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Zalacznik nr 1

WYKAZ ZADAN BIBLIOTEKI
JAKO POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

ZADANIA OBOWIAZKOWE

Pomoc oraz posrednictwo w doborze i zakupie zbioréw bibliotecznych przez biblioteki
samorzadowe.

Pomoc w opracowywaniu zbioréw dla bibliotek publicznych w powiecie.

Doradztwo w zakresie inwentaryzacji zbiorow w bibliotekach publicznych powiatu.

. Organizowanie skoordynowanego systemu zaopatrzenia i obiegu na terenie powiatu

zbiorow przeznaczonych dla specjalnych kategorii uzytkownikoéw, zwlaszcza
niepetnosprawnych i 0s6b z utrudnionym dostepem do biblioteki.

Zapewnienie dostgpu do literatury naukowej 1 popularnonaukowej, materiatlow
edukacyjnych i zbioréw multimedialnych na terenie powiatu.

Pomoc w prowadzeniu kompleksowych i1 uzupetniajacych selekcji zbioréw w bibliotekach
publicznych na terenie powiatu.

Posrednictwo w zakresie wypozyczen migdzybibliotecznych dla mieszkancow powiatu.
Opracowywanie i publikowanie bibliografii regionalnej o zasiggu powiatowym.

Organizacja systemu ustug informacyjnych dla mieszkancéw powiatu.

10. Tworzenie i1 udostepnianie bibliotekom publicznym na terenie powiatu wlasnych
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14.

15.
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komputerowych baz danych: katalogowych, bibliograficznych, faktograficznych.

Doradztwo w zakresie doboru, zakupu i wdrazania sprzetu i oprogramowania
komputerowego.

Prowadzenie rocznej sprawozdawczosci statystycznej bibliotek publicznych w powiecie.

Pomoc i posrednictwo w zakresie organizacji bibliotek, sieci bibliotecznych oraz ustug
bibliotecznych.

Organizacja imprez kulturalnych i programow edukacyjnych o charakterze
ponadlokalnym. Pomoc bibliotekom samorzagdowym w realizowaniu lokalnych programéw

kulturalno-oswiatowych.

Organizowanie przeptywu informacji o normach, przepisach, i innych elementach
warsztatu bibliotekarskiego w obrebie powiatowej sieci biblioteczne;j.

Instruktaz 1 pomoc metodyczna bibliotekom publicznym na terenie powiatu.
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18.
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Organizacja szkolen i1 doskonalenia zawodowego dla pracownikow merytorycznych
bibliotek publicznych w powiecie.

Posrednictwo w naborze kandydatow na szkolenia specjalistyczne, kursy i seminaria
organizowane przez Wojewodzka Biblioteke Publiczng, a takze inne instytucje

I organizacje.

Wspotpraca z innymi bibliotekami oraz instytucjami i organizacjami spoteczno-
kulturalnymi na terenie powiatu.

Promocja bibliotek, zbiorow, ustug 1 imprez bibliotecznych.

Realizacja innych zadan uzgodnionych z samorzadem powiatowym i1 Wojewodzka
Bibliotekg Publiczng.



Zalacznik nr 2

RAMOWY ZAKRES CZYNNOSCI I OBOWIAZKOW
INSTRUKTORA BIBLIOTEKI POWIATOWEJ

Pracownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Sarnakach, realizujacej zadania Biblioteki
Powiatowej, petni role Instruktora, ktory ma za zadanie :
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16.

17.

18.

19.

udzielanie pomocy i doradztwo bibliotekom gminnym w zakresie gromadzenia
1 opracowania zbiorow;

doradztwo merytoryczne w zakresie komputeryzacji;

doskonalenie form i metod pracy z czytelnikami;

udzial w organizacji imprez bibliotecznych;

nadzor oraz pomoc w przeprowadzaniu selekcji 1 inwentaryzacji zbioréw;

prowadzenie szkolen warsztatowych bibliotekarzy;

organizowanie seminariow 1 warsztatoéw metodycznych dla kadry bibliotekarskiej;
udzielanie informacji dotyczacych mozliwosci doksztatcania pracownikow bibliotek;

wizytacje ogdlne, obejmujace catoksztatt pracy biblioteki;

. Wizytacje dotyczace okreslonego wycinka pracy;

. organizacja i prowadzenie warsztatu pracy metodycznej;
. opracowywanie materiatow metodycznych;

. prowadzenie badan 1 analiz pracy bibliotek;

. gromadzenie literatury i prasy fachowej;

. utrzymywanie kontaktow z wladzami samorzadowymi, bibliotekg wojewodzka, sprawujaca

nadzér merytoryczny, instytucjami kultury, o$wiaty oraz innymi dziatajacymi na terenie
powiatu;

udziatl w seminariach i szkoleniach organizowanych przez biblioteke wojewddzka oraz inne
instytucje;

uczestnictwo w przegladach nowosci wydawniczych organizowanych przez Biblioteke
Publiczng m.st. Warszawy — Biblioteke Gtowna Wojewodztwa Mazowieckiego;
systematyczne $ledzenie rynku wydawniczego ze szczegdlnym uwzglednieniem literatury
I prasy fachowej:

prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatalno$ci placowek bibliotecznych na terenie
powiatu.



