OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO BIBLIOTEKARSKIE

1. Nazwa i adres jednostki:

Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach

ul. Berka Joselewicza 3
08-220 Sarnaki

2. Wymiar czasu pracy:

pelny etat.

3. Stanowisko:

Instruktorka/instruktor dla bibliotek publicznych powiatu tosickiego.

4. Niezbedne wymagania od kandydatow/ kandydatek:

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badZ innych panstw, ktérym na
podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz
znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach
o shuzbie cywilnej,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych 1 korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za umySlne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego i umyslne
przestgpstwo skarbowe,

wyksztatcenie: Srednie,

umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera (MS Office, Internet), urzadzen biurowych
1 urzadzen mobilnych,

prawo jazdy kat. B.

5. Dodatkowe pozadane wymagania od kandydatow/ kandydatek:

wyksztalcenie wyzsze na kierunku: bibliotekoznawstwo, kulturoznawstwo oraz
kierunki pokrewne,

znajomos¢ literatury polskiej i orientacja w kanonie literatury obce;,



samodzielno$¢, komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania,
dobra organizacja pracy wiasnej i gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

dyspozycyjno$¢ (praca zmianowa i w kazda sobote),

zaangazowanie w rozw0j Biblioteki,

doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw zewngtrznych.

6. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

udzielanie pomocy i doradztwo bibliotekom gminnym w zakresie gromadzenia
1 opracowywania zbioréw,

doradztwo merytoryczne w zakresie komputeryzaciji,

nadzor oraz pomoc w przeprowadzaniu selekcji 1 inwentaryzacji zbioréw,

organizacja i prowadzenie szkolen warsztatowych oraz seminariow dla kadry
bibliotekarskiej,

udzial w seminariach i szkoleniach organizowanych przez biblioteke wojewddzka oraz
inne instytucje,

wizytacje obejmujace catoksztalt pracy biblioteki,

prowadzenie badan 1 analiz pracy bibliotek,

utrzymywanie kontaktow z wladzami samorzadowymi, biblioteka wojewodzky -
sprawujaca nadzér merytoryczny, instytucjami kultury, oswiaty oraz innymi
dziatajacymi na terenie powiatu tosickiego,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatalno$ci placéwek bibliotecznych na terenie
powiatu,

systematyczne S$ledzenie rynku wydawniczego ze szczegdlnym uwzglednieniem
literatury i prasy fachowej oraz regionalnej,

gromadzenie literatury i prasy fachowej oraz regionalne;j.

Wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora biblioteki:

wykonywanie polecen dyrektora biblioteki nie zwigzanych z zadaniami Instruktora
W razie zaistnienia takiej potrzeby,

obstluga strony internetowej biblioteki oraz profili spoteczno$ciowych,

doskonalenie form i metod pracy z czytelnikami,

udziat w organizacji imprez bibliotecznych.



7. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
— miejsce wykonywania pracy: Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach, ul. Berka
Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki,
— podstawa nawigzania stosunku pracy — umowa o prace,
— praca biurowa, przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie,
— praca (8 godzin na dobg i przecigtnie 40 godzin w przecigtnie pigciodniowym

tygodniu pracy).

8. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

— podanie o przyjecie do pracy (list motywacyjny),

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzor w zalaczeniu),

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

— kopie $wiadectw pracy,

— os$wiadczenia kandydatki/kandydata o:

e zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (wzor w zataczeniu),

e posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z peni praw
publicznych (wzor z zalaczeniu),

e braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (wzor w zataczeniu),

e posiadaniu obywatelstwa polskiego (wzor w zalgczeniu),

e posiadaniu nieposzlakowanej opinii (wzor w zalgczeniu).

9. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:
Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Nabér na stanowisko instruktorki/instruktora dla bibliotek publicznych powiatu

losickiego”.

Sposob skladania ofert:
— osobiscie w siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej, ul. Berka Joselewicza 3, 08-220
Sarnaki;
lub
— za posrednictwem operatora pocztowego na adres:

Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach, ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki.



Termin skladania ofert:

W nieprzekraczalnym terminie do 29 maja 2026 r. do godziny 12.00 (decyduje data wptywu

do Biblioteki, a nie data stempla pocztowego).

10. Dodatkowe informacje i uwagi:

oferty kandydatow/kandydatek ztozone po terminie, w inny sposob niz okreslony
w ogloszeniu lub bez kompletu dokumentow, nie bedg brane pod uwage
w postgpowaniu rekrutacyjnym,

wszelkie sporzadzone przez kandydata/kandydatke dokumenty winny by¢
wlasnorgcznie podpisane,

jezeli wystapi konieczno$¢ przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych wybrane
osoby zostang o tym powiadomione,

informacje o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminnej Biblioteki Publicznej w Sarnakach oraz na tablicy
ogloszen

w siedzibie Biblioteki.

Stosowanie ustawy o ochronie maloletnich:

Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach stosuje przepisy art. 22b i art. 22 ¢ ustawy z dnia

13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym i ochronie

maloletnich (t.j. Dz.U.2024 poz.560) i bedzie wymagata od osoby zatrudnionej:

a)

b)

Informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci w zakresie przestgpstw
okreslonych w rozdziale XIX, XXV oraz w art. 189 a i art., 207 Kodeksu karnego
(. Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z pdzn. zm.), a takze w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (tj. Dz. U. z 2003 r. poz. 1939 z pdzn. zm.).

od osoby, ktora posiada obywatelstwo innego panstwa niz Rzeczypospolita Polska,
informacji o niekaralnosci w zakresie wskazanym w pkt. a) z rejestru karnego owego

panstwa.



