
 
 

OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO BIBLIOTEKARSKIE 

 

 

1. Nazwa i adres jednostki:  

Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach 

ul. Berka Joselewicza 3 

08-220 Sarnaki 

 

2. Wymiar czasu pracy:  

pełny etat. 

 

3. Stanowisko:  

Instruktorka/instruktor dla bibliotek publicznych powiatu łosickiego. 

 

4. Niezbędne wymagania od kandydatów/ kandydatek: 

 obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej bądź innych państw, którym na 

podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego 

przysługuje prawo do podjęcia zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz 

znajomość języka polskiego potwierdzoną dokumentem określonym w przepisach  

o służbie cywilnej, 

 pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,  

 brak skazania za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego i umyślne 

przestępstwo skarbowe, 

 wykształcenie: średnie, 

 umiejętność biegłej obsługi komputera (MS Office, Internet), urządzeń biurowych  

i urządzeń mobilnych, 

 prawo jazdy kat. B. 

 

5. Dodatkowe pożądane wymagania od kandydatów/ kandydatek:  

 wykształcenie wyższe na kierunku: bibliotekoznawstwo, kulturoznawstwo oraz 

kierunki pokrewne, 

 znajomość literatury polskiej i orientacja w kanonie literatury obcej, 



 samodzielność, komunikatywność, odpowiedzialność za powierzone zadania, 

 dobra organizacja pracy własnej i gotowość do podnoszenia kwalifikacji, 

 umiejętność pracy w zespole,  

 dyspozycyjność (praca zmianowa i w każdą sobotę), 

 zaangażowanie w rozwój Biblioteki, 

 doświadczenie w pozyskiwaniu środków zewnętrznych.  

 

6. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

 udzielanie pomocy i doradztwo bibliotekom gminnym w zakresie gromadzenia  

i opracowywania zbiorów, 

 doradztwo merytoryczne w zakresie komputeryzacji, 

 nadzór oraz pomoc w przeprowadzaniu selekcji i inwentaryzacji zbiorów, 

 organizacja i prowadzenie szkoleń warsztatowych oraz seminariów dla kadry 

bibliotekarskiej, 

 udział w seminariach i szkoleniach organizowanych przez bibliotekę wojewódzką oraz 

inne instytucje, 

 wizytacje obejmujące całokształt pracy biblioteki, 

 prowadzenie badań i analiz pracy bibliotek, 

 utrzymywanie kontaktów z władzami samorządowymi, biblioteką wojewódzką - 

sprawującą nadzór merytoryczny, instytucjami kultury, oświaty oraz innymi 

działającymi na terenie powiatu łosickiego, 

 prowadzenie dokumentacji dotyczącej działalności placówek bibliotecznych na terenie 

powiatu, 

 systematyczne śledzenie rynku wydawniczego ze szczególnym uwzględnieniem 

literatury i prasy fachowej oraz regionalnej, 

 gromadzenie literatury i prasy fachowej oraz regionalnej. 

 

Wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora biblioteki: 

 wykonywanie poleceń dyrektora biblioteki nie związanych z zadaniami Instruktora  

w razie zaistnienia takiej potrzeby, 

 obsługa strony internetowej biblioteki oraz profili społecznościowych, 

 doskonalenie form i metod pracy z czytelnikami, 

 udział w organizacji imprez bibliotecznych. 

 



 

7. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku: 

 miejsce wykonywania pracy: Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach, ul. Berka 

Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki,  

 podstawa nawiązania stosunku pracy – umowa o pracę, 

 praca biurowa, przy monitorze powyżej 4 godzin dziennie, 

 praca (8 godzin na dobę i przeciętnie 40 godzin w przeciętnie pięciodniowym 

tygodniu pracy).  

 

8. Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

 podanie o przyjęcie do pracy (list motywacyjny), 

 kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (wzór w załączeniu), 

 kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe, 

 kopie świadectw pracy, 

 oświadczenia kandydatki/kandydata o: 

 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (wzór w załączeniu), 

 posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw 

publicznych (wzór z załączeniu), 

 braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane  

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe (wzór w załączeniu), 

 posiadaniu obywatelstwa polskiego (wzór w załączeniu), 

 posiadaniu nieposzlakowanej opinii (wzór w załączeniu). 

 

9. Miejsce i termin złożenia dokumentów: 

Ofertę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 

„Nabór na stanowisko instruktorki/instruktora dla bibliotek publicznych powiatu 

łosickiego”. 

 

Sposób składania ofert: 

 osobiście w siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej, ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 

Sarnaki; 

lub 

 za pośrednictwem operatora pocztowego na adres: 

Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach, ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki. 



 

Termin składania ofert: 

W nieprzekraczalnym terminie do 29 maja 2026 r. do godziny 12.00 (decyduje data wpływu 

do Biblioteki, a nie data stempla pocztowego).  

 

10. Dodatkowe informacje i uwagi: 

 oferty kandydatów/kandydatek złożone po terminie, w inny sposób niż określony  

w ogłoszeniu lub bez kompletu dokumentów, nie będą brane pod uwagę  

w postępowaniu rekrutacyjnym, 

 wszelkie sporządzone przez kandydata/kandydatkę dokumenty winny być 

własnoręcznie podpisane, 

 jeżeli wystąpi konieczność przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych wybrane 

osoby zostaną o tym powiadomione,  

 informacje o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu 

Informacji Publicznej Gminnej Biblioteki Publicznej w Sarnakach oraz na tablicy 

ogłoszeń  

w siedzibie Biblioteki.  

 

Stosowanie ustawy o ochronie małoletnich: 

Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach stosuje przepisy art. 22b i art. 22 c ustawy z dnia 

13 maja 2016r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 

małoletnich (t.j. Dz.U.2024 poz.560) i będzie wymagała od osoby zatrudnionej: 

a) Informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności w zakresie przestępstw 

określonych w rozdziale XIX, XXV oraz w art. 189 a i art., 207 Kodeksu karnego  

(tj. Dz. U. z 2024 r.  poz. 17 z późn. zm.), a także w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.  

o przeciwdziałaniu narkomanii (tj. Dz. U. z 2003 r. poz. 1939 z późn. zm.). 

b) od osoby, która posiada obywatelstwo innego państwa niż Rzeczypospolita Polska, 

informacji o niekaralności w zakresie wskazanym w pkt. a) z rejestru karnego owego 

państwa. 

 


